UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA
FACULTAD DE CIENCIAS
COORDINACION ADMINISTRATIVA

a» Departamento de Administracion

REQUISITOS PARA RETIRAR CHEQUES O COMPROBANTES DE DEPOSITO
POR LA CAJA DE LA FACULTAD DE CIENCIAS

Horario de la Caja de la Facultad de Ciencias

De lunes a jueves de 8:30 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 3:15 p.m.
Viernes de 8:30 a.m. a 12:00 m. y de 1:00 p.m. a 3:00 p.m.

Es requisito indispensable para realizar retiros de cheques o comprobantes de depodsito, presentar
la cédula de identidad vigente y/o el carnet universitario vigente.

Para cada cheque a ser retirado por la Caja de la Facultad de Ciencias, el interesado debera
consignar los siguientes recaudos:

Cuando la persona a retirar no es el beneficiario:

1. Autorizacién escrita, actualizada y firmada en original por el beneficiario (No se aceptan
fotocopias)

2. Copia de la cédula de identidad del beneficiario

3. Copia de la cédula de identidad de la persona autorizada

Cuando la persona a retirar sea el representante legal de una empresa proveedora:

1. Copia de la cédula de identidad del representante legal
2. Copia del Registro Mercantil de la empresa

Cuando la persona a retirar no sea el representante legal de una empresa proveedora:

1. Autorizacidon escrita, actualizada y firmada en original del representante legal de la
empresa (No se aceptan fotocopias)

2. Copia de la cédula de identidad del representante legal de la empresa

3. Copia de la cédula de identidad de la persona autorizada

4. Copia del Registro Mercantil de la empresa

Cuando estudiantes de postgrado vayan a cancelar matricula deberan indicar al personal de la
caja los siguientes datos:

1. Nombresy apellidos completos

2. Numero de la cédula de identidad

3. Zona donde vive

4. Numero de teléfono

5. Nombre del postgrado que cursa

6. Programa (Doctorado, Maestria o Especializacion) que se encuentra estudiando
7. Semestre a cancelar

8. En caso de ser becados, indicar la Universidad o Instituto de donde provienen

Luego de cancelar la matricula por la caja del Departamento de Administracién, el estudiante
debera llevar una copia de la Factura a la Coordinaciéon de Postgrado ubicada en el primer
piso del Edificio del Decanato.
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