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Pagina: /

Fecha de Aprobacién: / /

. Periodos de
Tradicion ) S
Cédigo Doc. Nombre de la Nombre de la Valores Custodia Retencion Base Procedimientos
Serie Subserie €n anos Legal
Orig | Cop AlL]|F Temp | E AG | AC [ AH PP
i Cadigo de
X ?gﬁjilr?irsiiai?élrf\i X X X 2 8 Comercio
Articulo 44
. odi
Circulares de la Cédigo Qe
X | Administracion X X X 2 Comercio
Articulo 44
Correspondencia Codigo de
X AdmirF:istrativa X X X 2 8 Comercio
Articulo 44
. Cadigo de
X C/(igri?si(;?gi:;a X X X 2 Comercio
Articulo 44
Abreviaturas:
Orig: Original A: Administrativo  F: Fiscal T: Técnico P: Permanente S: Seleccion AG: Archivo de Gestion
Cop: Copia L: Legal C: Contable  H: Histoérico Tem: Temporal D:Digitalizacion AC: Archivo Central
I: Informativo E: Eliminacién AH: Archivo Histdrico

PP

: Plazo Precaucional
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. Cddigo de
X CAZI?::iIfmlirsetsraOlGi}c'Jlr":1 X X X 2 | 8 Comercio
Articulo 44
Circulares de la Cédigo Qe
X Administracién X X X 2 Comercio
Articulo 44
. Cadigo de
X ngrisir?i(;:g?[ir\]/ga X X X 2 8 Comercio
Articulo 44
. Cadigo de
X ngrisir?i(;:g?[ir\]/ga X X X 2 Comercio
Articulo 44
Abreviaturas:
Orig: Original A: Administrativo  F: Fiscal T: Técnico P: Permanente S: Seleccion AG: Archivo de Gestion
Cop: Copia L: Legal C: Contable  H: Histoérico Tem: Temporal D:Digitalizacion AC: Archivo Central
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. Periodos de
Tradicion . ..
Codido DoC. Nombre de la | Nombre de Valores Custodia Retencion Base Procedimientos
9 Serie la Subserie €n anos Legal
orig | Cop AlL|F|c|{T|H|1]P]| Temp |E AG | AC | AH PP
Retener durante dos (02) afios
en el Archivo del Departamento
s de Administracién, al término
Comprobantes Codigo de de la retencion, transferir al
X X X | X X X 2 8 Comercio . !
de Pago . Archivo Central donde se
Articulo 44 . o
retendran por ocho (08) afios.
Al término de la retencién
eliminar.
Comprobantes Cddigo de | Al término de la retencion,
dg Pago X X | X X X 2 Comercio | eliminar en el Archivo de
9 Articulo 44 | Gestion
Retener durante dos (02) afios
en el Archivo del Departamento
- de Administracién, al término
. Cédigo de - .
Solicitudes de : de la retencién, transferir al
X o X X | X X X 2 8 Comercio .
Viaticos p Archivo Central donde se
Articulo 44 . ~
retendran por ocho (08) afios.
Al término de la retencién
eliminar.
Solicitudes de Cddigo de | Al término de la retencion,
Viticos X X | X X X 2 Comercio | eliminar en el Archivo de
Articulo 44 | Gestidn
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orig | Cop Ll Flc|T|HI|I Temp | E AG | AC | AH PP
X Distribucién_ x| x X X 5 8
Presupuestaria
X Distribuci(’)n_ ¥ | x X X 5
Presupuestaria

Abreviaturas:

Orig: Original
Cop: Copia

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal T: Técnico
C: Contable H: Histérico
I: Informativo

P: Permanente
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E: Eliminacion

S: Seleccion
D:Digitalizacion

AG: Archivo de Gestion
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AH: Archivo Histérico
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AlL|F|C|T|H] 1 | P |[Temp| E|S|D]|AG|AC|AH] PP

Tradicion

Cadigo Doc. Nombre de la Serie Base Legal Procedimientos

Orig | Cop

Retener durante dos (02)
afios en el Archivo del
Departamento de
Administracién, al término
de la retencion, transferir
al Archivo Central donde
Codigo de se retendrdn por ocho
X X | X X X | X 2| 8 Comercio Articulo | (08) afios. Al término de la
44 retencion eliminar. Sélo se
seleccionaran  para su
conservacion temporal
aquellas requisiciones de
compra correspondientes
a egresos en Activos
Reales (404)

Requisiciones de
Compra

Codigo de Al término de la retencion,
X X | X X X 2 Comercio Articulo | eliminar en el Archivo de
44 Gestion

Requisiciones de
Compra

Abreviaturas:

Orig: Original A: Administrativo  F: Fiscal T: Técnico P: Permanente S: Seleccion AG: Archivo de Gestion
Cop: Copia L: Legal C: Contable  H: Histoérico Tem: Temporal D:Digitalizacion AC: Archivo Central
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Tradiciéon
Codigo Doc.

Orig | Cop

Nombre de la Serie

Nombre de
la Subserie

Valores

Custodia

Periodos de
Retencién
en afos

Temp E S D

AG | AC | AH | PP

Base Legal

Procedimientos

Comprobantes de
Pago

Codigo de
Comercio Articulo
44

Retener durante dos (02)
aflos en el Archivo del
Departamento de
Administracion, al término
de la retencion, transferir
al Archivo Central donde
se retendrdn por ocho
(08) afios. Al término de la
retencion eliminar. Sélo se
seleccionaran  para su
conservacion temporal
aquellos comprobantes de
pago correspondientes a
egresos en Activos Reales
(404) y Gastos de Personal
(401)

Comprobantes de
Pago

Codigo de
Comercio Articulo
44

Al término de la retencion,
eliminar en el Archivo de
Gestion

Abreviaturas:

Orig: Original
Cop: Copia

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal
C: Contable

T: Técnico
H: Histérico
I: Informativo

P: Permanente
Tem: Temporal
E: Eliminacion

S: Seleccion
D:Digitalizacion

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
AH: Archivo Histérico
PP: Plazo Precaucional




COMPETENCIA: GESTION DE LOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS Y ECONOMICOS

UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA

FACULTAD DE CIENCIAS

DEPARTAMENTO DE DOCUMENTACION, INFORMACION Y ARCHIVO

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina: /

Fecha de Aprobacién: / /

Codigo Doc.

Tradiciéon

Orig | Cop

Nombre de la Serie

Nombre de
la Subserie

Valores

Custodia

Periodos de
Retencién
en afos

Temp E S

AG | AC | AH | PP

Base Legal

Procedimientos

Recibos de Ingreso
de Caja

Codigo de
Comercio Articulo
44

Retener durante dos (02)
afios en el Archivo del
Departamento de
Administracion, al término
de la retencién, transferir
al Archivo Central donde
se retendrdn por ocho
(08) afios. Al término de la
retencién eliminar.

Comprobantes de
Pago
(Consecutivos)(Copa
Amarilla)

Cédigo de
Comercio Articulo
44

Retener durante dos (02)
afios en el Archivo del
Departamento de
Administracion, al término
de la retencion, transferir
al Archivo Central donde
se retendrdn por ocho
(08) afios. Al término de la
retencion eliminar.

Abreviaturas:

Orig: Original
Cop: Copia

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal
C: Contable H: Histérico

T: Técnico

I: Informativo

P: Permanente
Tem: Temporal

E: Eliminacion

S: Seleccion
D:Digitalizacion

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
AH: Archivo Histérico
PP: Plazo Precaucional
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Cadigo

Tradiciéon
Doc.

Orig | Cop

Nombre de la Serie

Nombre de
la Subserie

Valores

Custodia

Periodos de
Retencién
en afos

Temp E S

AG | AC | AH | PP

Base Legal

Procedimientos

Comprobantes de
Pago
(Consecutivos)(Copia
Verde)

Codigo de
Comercio Articulo
44

Retener durante dos (02)
afios en el Archivo del
Departamento de
Administracion, al término
de la retencién, transferir
al Archivo Central donde
se retendrdn por ocho
(08) afios. Al término de la
retencién eliminar.

Comprobantes de
Depositos Bancarios

Cédigo de
Comercio Articulo
44

Retener durante dos (02)
afios en el Archivo del
Departamento de
Administracion, al término
de la retencion, transferir
al Archivo Central donde
se retendrdan por ocho
(08) afios. Al término de la
retenciéon eliminar.

Abreviaturas:

Orig: Original
Cop: Copia

A: Administrativo
L: Legal

F: Fiscal
C: Contable

T: Técnico
H: Histérico

I: Informativo

P: Permanente
Tem: Temporal

E: Eliminacion

S: Seleccion
D:Digitalizacion

AG: Archivo de Gestion
AC: Archivo Central
AH: Archivo Histérico
PP: Plazo Precaucional
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