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SOLICITUD DE CONSTANCIAS DE TRABAJO

	Datos Personales

	Nombre y Apellidos:
	

	Cédula de Identidad:
	
	Teléfono:
	

	Dependencia donde labora:
	

	

	Tipo de Nómina:


	Directiva
	

	
	Docente y de Investigación
	

	
	Profesional 
	

	
	Administrativo, Técnico y de Servicio
	

	
	Obrero
	

	
	Preparador
	

	

	Situación Administrativa:
	Activo
	

	
	Jubilado
	

	
	Pensionado
	

	
	Retirado
	

	Documentación a solicitar

	Constancia de trabajo sin remuneración
	

	Constancia de trabajo con remuneración mensual
	

	Constancia de trabajo con paquete anual
	

	Relación de cargos
	

	

	Motivo de la solicitud: 



	Fecha de la solicitud:


· LAS CONSTANCIAS DE TRABAJO SE ENTREGARÁN LOS TRES DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA FECHA DE LA SOLICITUD EN EL HORARIO DE ATENCIÓN DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS.
· LAS CONSTANCIAS DE TRABAJO EN EL CASO DE PREPARADORES, AUXILIARES DOCENTES Y DOCENTES TEMPORALES RETIRADOS ENTRE LOS AÑOS 1960-1980, SE ENTREGARÁN CON UN MÍNIMO DE QUINCE (15) DÍAS HÁBILES POSTERIORES A LA FECHA DE LA SOLICITUD.

NOTA: EN CASO DE QUE EL INTERESADO NO PUEDA SOLICITAR, NI RETIRAR LA CONSTANCIA REQUERIDA, DEBE EXPEDIR AUTORIZACIÓN Y COPIA DE SU CÉDULA DE IDENTIDAD A LA PERSONA QUE REALIZARÁ EL TRÁMITE Y ÉSTE A SU VEZ DEBE CONSIGNAR COPIA DE SU CÉDULA DE IDENTIDAD.







