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	UNIVERSIDAD CENTRAL DE VENEZUELA

FACULTAD DE CIENCIAS

Coordinación Administrativa 



	Fecha:
	
	Nº:
	

	NOTIFICACIÓN DE DEVOLUCIÓN DE TRÁMITES ADMINISTRATIVOS


	PARA:
	
	Dependencia:
	

	

	DE:
	
	Dependencia:
	

	

	Tipo de trámite a ser devuelto:

	Requisición de Compra
	
	Solicitud de Viático
	
	Solicitud de Pasajes Terrestres y Aéreos
	
	Solicitud de Contrato por Honorarios Profesionales 
	

	Solicitud de Apertura y Cierre de Caja Chica y Reposiciones
	
	Solicitud de Ayuda Económica
	
	Distribución de Ingresos Propios
	
	Financiamientos de Contrataciones por Emergencia Docente
	

	Trámites de Personal
	
	Movimientos de Personal
	
	Cambios en la Estructura Organizativa 
	
	Solicitud de Transferencias Internas de Ingresos Propios
	

	Transferencia de Documentos al Archivo Central
	
	
	
	
	
	
	

	Motivo de la devolución del trámite:

	Incumple con la Ley de Contrataciones Públicas
	
	Incumple con la Ley de Administración Financiera del Sector Público
	
	Factura incumple con los requisitos del SENIAT
	
	Incumple con las Normativas para la Contratación de Recursos Humanos de la UCV
	

	Incumple con el Reglamento de Cambio de Estructuras Organizativas UCV
	
	Documentación y/o recaudos incompletos
	
	Datos personales incorrectos
	
	El informe justificativo es poco explicativo
	

	No incluye informe justificativo o éste es poco explicativo
	
	Duplicación de la solicitud
	
	Firmas no autorizadas
	
	Cálculos incorrectos
	

	Período de contratación incorrecto
	
	Inconsistencia en las fechas de la solicitud
	
	La compra excede las UT permitidas
	
	No posee disponibilidad presupuestaria
	

	Omite cálculos de impuestos nacionales
	
	Partida presupuestaria no vacante
	
	Solicitud de Pago de Honorarios Profesionales a Persona Natural
	
	Solicitud de Pago de Honorarios Profesionales a Persona no Profesional
	

	No cumple con el procedimiento para la creación y funcionamiento del fondo fijo de caja chica 
	
	No cumple con los lineamientos de transferencia de documentos al Archivo Central
	
	Otro
	
	Otro
	

	

	Observaciones:

	

	
	Dr. SANTIAGO GÓMEZ ACEVEDO

Coordinador Administrativo
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