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Administrativos, en el Decreto N° 1.423 de fecha 07 de agosto
de 1996, publicado en la Gaceta Oficial N® 36.032 de fecha 29
de agosto de 1996 y en el Instructivo Presidencial N° 29 de fecha
20 de mayo de 1993, publicado en la Gaceta Oficial N° 35.218
del 25 del mismo mes y afio, en Consejo de Ministros,

CONSIDERANDO

Que es necesario agilizar el procedimiento para el pago de las
prestaciones sociales de los funcionarios al servicio de la
Administraciéon Puiblica Nacional, a fin de evitar posibles
perjuicios econémicos al patrimonio publico causados por la
demora en su tramitacion,

CONSIDERANDO

Que la insuficiente o indebida sustanciacién de los expedientes
admmls!ratwos de los funcionarios de la Administracion Publica

conclituyen una iciierada causa de retardo en la

tramitacion correspondiente al pago de las prestaciones sociales
a dichos funcionarios,

DECRETA

Articulo 1°: Se instruye a los organismos de la Administracién
Publica Nacional, para que en un plazo de sesenta (60) dias
habiles contados a partir de la publicacién de este Decreto,
realicen un proceso de revisién, complementacién y
actualizacion de los expedientes administrativos del personal que
esté o haya estado a su servicio, a fin de subsanar cualquier
omision de documentos, antes del inicio de la tramitacién del
pago de las prestaciones sociales de los funcionarios publicos.

Articulo 2°: Las Direcciones competentes en materia de
personal de los organismos de la Administracién Publica
Nacional, realizaran el mencionado proceso de revision,
complementacion y actualizacion de los expedientes

administrativos de los funcionarios, por lo menos, cada tres (3)
meses.

A tales efectos, en cada Oficina de Personal se designara a un
funcionario como Coordinador de los procesos de revision y
ajuste de los expedientes administrativos de los funcionarios,
quien le presentara en cada oportunidad, un informe sobre los
resultados del proceso en el trimestre correspondiente.

Articulo 3°: Los errores, retardos u omisiones en la
sustanciacion de los expedientes administratives- -o.¢l perjuicio
causado al patrimonio publico a consecuencia “de dichos errores,
retardo u omisiones dardn lugar a la imposicion a los
funcionarios  responsables de las sanciones civiles,
administrativas y penales previstas en la Ley de Carrera
Administrativa, la Ley Orginica de Procedimientos
Administrativos y la Ley Orginica de Salvaguarda del
Patrimonio Publico, segun le sean aplicables.

Articulo 4°: Las Direcciones con competencia en materia de'
personal de los organismos de la Administracion Publica

Nacional, asi como las demas dependencias publicas a cuyo
cargo se encuentre la tramitacion del pago de las prestaciones
sociales de los funcionarios publicos deberan dar estricto
cumplimiento a los tramites y plazos establecidos en el
Instructivo Presidencial N° 29 de fecha 20 de mayo de 1993,
publicado en la Gaceta Oficial N° 35.218 de fecha 25 de mayo

de 1993, so pena de las sanciones a las que se refiere el
mencionado Instructwo

Articulo 5°: Los Ministros del Despacho quedan ‘encargados de
la ejecucion del presente Decreto.

Dado en Caracas, a los veintitrés dias del mes de abril de mil

novecientos noventa y siete. Afio 187° de la Independencia y
138° de la Federacion.

(L. S.)
JOSE GUILLERMO ANDUEZA
Refrendado:
El Encargado del Ministerio de Relaciones Interiores,
RAUL DOMINGUEZ CASTELLANOS
El Encargado del Ministerio de Relaciones Exteriores, CARLOS BIVERO
El Ministro de Hacienda, LUIS RAUL MATOS AZOCAR
El Ministro de la Defensa, PEDRO N. VALENCIA V.
El Encargado del Ministerio de Industria y Comercio, IVAN SANOJA MARTINEZ
El Ministro de Educacion, ANTONIO LUIS CARDENAS
El Encargado del Ministerio de Sanidad y Asistencia Social,
GUILLERMO ENRIQUE SEUUAS CARRANZA
El Minisiro de Agricultura y Cria, RAUL ALEGRETT RUIZ
La Ministra del Trabajo, MARIA BERNARDONI] DE GOVEA
El Ministro de Transporte y Comunicaciones, MOISES A. OROZCO GRATEROL
El Ministro de Justicia, HILARION CARDOZO ESTEVA
El Encargado del Ministerio de Energia y Minas, LUIS RAUL MATOS AZOCAR
El Mmistro del Ambiente y de los Recursos Naturales Renovables,
RAFAEL MARTINEZ MONRO
El Ministro del Desarrollo Urbano, JULIO CESAR MARTI ESPINA
El Ministro de la Familia, CARLOS ALTIMARI GASPERI
El Ministro de la Secretaria de la Presidencia,
ASDRUBAL AGUIAR ARANGUREN
El Ministro de Estado, POMPEYO MARQUEZ MILLAN
El Ministro de Estado, FERNANDO LUIS EGANA
El Ministro de Estado, HERMANN LUIS SORIANO VALERY
La Ministra de Estado, MARIA DEL PILAR IRIBARREN DE ROMERO
El Mmistro de Estado, TEODORO PETKOFF
El Ministro de Estado, SIMON GARCIA
El Ministro de Estado, CARLOS TABLANTE
El Mnistro de Estado, JOSE MIGUEL UZCATEGUI

Decreto N° 1.814 23 de abril de 1997

JOSE GUILLERMO ANDUEZA
Encargado de la Presidencia de la Repitblica

En ejercicio de la atribucién prevista en el ordinal 10° del
articulo 190 de la Constitucion, en concordancia con lo dispuesto

en el articulo 33 de la Ley Organica de Procedimientos
Administrativos, en Consejo de Ministros,

CONSIDERANDO

Que es deber del Ejecutivo Nacional informar a los ciudadanos
sobre las estructuras, -funciones, fines, competencias y

funcionamiento de sus dependencias y de sus distintos 6rganos y
Servicios,
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CONSIDERANDO

Que es deber del Ejecutivo Nacional informar a los ciudadanos

sobre los métodos, tramites y procedimientos administrativos
para la solucion de sus asuntos,

CONSIDERANDO

Que es interés del Estado facilitar a la ciudadania mecanismos
que le permitan gestionar sus solicitudes y adelantar los tramites
administrativos inherentes a las mismas, sin perjuicio -del
cumplimiento de sus obligaciones laborales,

CONSIDERANDO

Que es proposito del Ejecutivo Nacional establecer y mantener
sistemas de informacion centralizados, automatizados, agiles y
de facil acceso a la ciudadania,

DECRETA

el siguiente

REGLAMENTO PARCIAL DE LA LEY ORGANICA DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS SOBRE
SERVICIOS DE INFORMACION AL PUBLICO Y
RECEPCION Y ENTREGA DE DOCUMENTOS

Articulo 1°: Los organismos de la Administracion Publica
Nacional estableceran y mantendran sistemas de informacion al
publico, a los fines de suministrar a los interesados toda la
informaciéon relacionada con los procedimientos para las
tramitaciones administrativas de sus respectivas solicitudes, asi
como sobre las competencias de sus respectivas dependencias y
funcionamiento de sus distintos oOrganos y servicios. Dichos
sistemas de informacion estaran a la disposicion de la ciudadania
a través de una o varias Oficinas de Informacion al Publico en
todos los organismos de la Administracion Publica Nacional, e
igualmente podran prestarse en cualesquiera otras dependencias
de dichos organismos, seguin lo consideren conveniente. En este
ultimo caso, las Oficinas de Informacion al Publico mantendran
un registro de las dependencias que prestaran los diferentes

servicios, las materizs o tramites que les correspondan y su
ubicacion.

En las respectivas Oficinas de Informacion al Publico o en las

dependencias que determinen los organismos, se prestaran

igualmente, servicios de recepcion y entrega de solicitudes y

recaudos, a los fines de su tramitacion ante las unidades
competentes de cada organismo.

Articulo 2°: Los organismos de la Administracion Publica
Nacional adoptaran las medidas pertinentes para la fijacion de la
jornada especial de trabajo a los fines de la eficiente prestacion
de los servicios de informacién al publico, sin que en ningun
caso puedan excederse las limitaciones en materia de jornada
previstas en la Ley de Carrera Administrativa y su Reglamento

General y en la Ley Organica del Trabajo, segin el caso. A tal
fin, en la medida que cada organismo lo considere necesario, se
gestionaran los acuerdos pertinentes con las organizaciones

representativas del personal de carrera administrativa u obrero
existentes en cada organismo.

Articulo 3°: Los organismos de la Administracion Publica
Nacional suministraran los servicios de informacion mediante
instrumentos escritos, tales como folletos, guias, tripticos,
carteleras, etc., asi como podran difundirla, en la medida de las
disponibilidades de cada organismo, través de los sistemas de
informacion telefonicos u otros servicios de telecomunicaciones
de moderna tecnologia que puedan tener a su disposicion.

Asimismo, cada organismo de la Administracién Publica
Nacional realizara las gestiones tendientes al establecimiento de
un sistema de informacion centralizada, automatizado, agil y de
facil acceso que sirva de apoyo al funcionamiento de las
Oficinas de Informacion al Publico, disponible para el personal
asignado a las mismas, asi como para el personal de las distintas
dependencias del organismo respectivo, de otros organismos y
~“d¢A6S propigs usuarios.

Articulo 4°: Los servicios de informacion al publico y de
recepcion y entrega de documentos, asi como las Oficinas de
Informacion al Publico donde se prestaran dichos servicios se
pondran en funcionamiento en los organismos de la
Administracién ~ Publica Nacional con los  recursos
presupuestarios disponibles en el ejercicio fiscal vigente, y €stos
tomaran las medidas conducentes para evitar la creacion de
nuevos cargos y tramitaran ante la Oficina Central de Personal
las reclasificaciones de los cargos de carrera que se consideren
necesarias, con la consecuente adecuacion de funciones y
remuneracion que fueren procedentes.

Los organismos de la Administracion Puablica haran los ajustes
presupuestarios y administrativos en el ejercicio fiscal vigente y
tomaran las previsiones, necesarias para los subsiguientes

‘ejercicios fiscales, con criterio de austeridad y economia

présupuestaria, siempre que garanticen la efectiva prestacion de
los servicios de informacion-al piblico en las materias y con los
alcances regulados por este Decreto.

Articulo 5°: Los organismos de la Administracion Publica
Nacional, dispondran lo conducente, durante el periodo
establecido en este Decreto para su entrada en vigencia, en
materia de adiestramiento del personal que prestara los servicios
en €l regulados, asi como en lo que respecta a la dotacion de los
recursos necesarios para su eficaz funcionamiento.

Articulo 6°: Los organismos de la Administracion Publica
Nacional se ajustardn a las disposiciones de este Decreto en un
plazo maximo de sesenta (60) dias habiles contados a partir de su
publicaciéon en la Gaceta Oficial, e informaran de ello a la
Oficina Central de Coordinacion y Planificacion de la
Presidencia de la Repablica (CORDIPLAN).

Articulo 7°: Los Ministros del Despacno quedan encargados de
la ejecucion del presente Decreto.
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Dado en Caracas, a los veintitrés dias del mes de abril de mil

novecientos noventa y siete. Afio 187° de la Independencia vy
138° de la Federacion. '
(L. S)
JOSE GUILLERMO ANDUEZA

Refrendado:
El Encargado del Ministerio de Relaciones Interiores,

RAUL DOMINGUEZ CASTELLANOS
El Encargado del Ministerio de Relaciones Exteriores, CARLOS BIVERO
El Ministro de Hacienda, LUIS RAUL MATOS AZOCAR
El Ministro de la Defensa, PEDRO N. VALENCIA V.
El Encargado del Ministerio de Industria y Comercio, IVAN SANOJA MARTINEZ
El Ministro de Educacién, ANTONIO LUIS CARDENAS
El Encargado del Ministerio de Sanidad y Asistencia Social,

GUILLERMO ENRIQUE SEIJAS CARRANZA
El Ministro de Agricultura y Cria, RAUL ALEGRETT RUIZ
La Ministra del Trabajo, MARIA BERNARDONI DE GOVEA
El Ministro de Transporte y Comunicaciones, MOISES A. OROZCO GRATEROL
El Ministro de Justicia, HILARION CARDOZO ESTEVA
El Encargado del Ministerio de Energia y Minas, LUIS RAUL MATOS AZOCAR
El Ministro del Ambiente y de los Recursos Naturales Renovables,

RAFAEL MARTINEZ MONRO '
El Ministro del Desarrollo Urbano, JULIO CESAR MARTI ESPINA
El Ministro de la Familia, CARLOS ALTIMARI GASPERI
El Ministro de la Secretaria de la Presidencia,

ASDRUBAL AGUIAR ARANGUREN
El Ministro de Estado, POMPEYO MARQUEZ MILLAN
E] Ministro de Estado, FERNANDO LUIS EGANA
El Ministro de Estado, HERMANN LUIS SORIANO VALERY
La Ministra de Estado, MARIA DEL PILAR IRIBARREN DE ROMERO
El Ministro de Estado, TEODORO PETKOFF
El Ministro de Estado, SIMON GARCIA
El Ministro de Estado, CARLOS TABLANTE
El Ministro de Estado, JOSE MIGUEL UZCATEGUI

MINISTERIO DE LA SECRETARIA
DE LA PRESIDENCIA

REPUBLICA DE VENEZUELA

MINISTERIO DE LA SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

N° 100 Caracas, 05 de Mayo de 1997
1 187° y 138°

RESOLUCION

En ejercicio de la atribucién que me confiere el Articulo 20, ordinal 25° de la
Ley Organica de la Administracion Central, en concordancia con ¢l Decreto
N° 140 del 17 de septiembre de 1969, sobre Delegacion de Firma de los
Ministros del Ejecutivo Nacional, delego en el ciudadano Jefe de la Oficina
Central de Estadistica ¢ Informaticaa, MIGUEL JOSE BOLIVAR
CHOLLETT, la Firma de los Contratos y Convenios quc sean necesarios a
los fines del cumplimiento de las funciones atribuidas a la mencionada
Oficina Central, de conformidad con la normativa legal vigente.

Comuniquese y Publiquese
Por el Ejecutivo Nacional

ASDRUBAL AGUIAR A. .
Ministro de la Secretarfa de la Presidencia

REPUBLICA DE VENEZUELA
MINISTERIO DE LA SECRETARIA DE LA PRESIDENCIA

N" 101 Caracas, 05 de Mayo de 1997

187°y 138°

RESOLUCION

En ejercicio de la facultad que me confiere el ordinal 25 del Articulo 20 de la
Ley Orgénica de la Administracion Central, en concordancia con lo dispuesto

en el Articulo 1° del Decreto N° 140 del 17 de septicmbre de 1969, publicado
en la Gaceta Oficial N° 29.025 del 18 de septiembre del mismo afio, que
contiene el Reglamento de Delegacion de Firma de los Ministros del
Ejecutivo Nacional, se delega en el ciudadano MIGUEL JOSE BOLIVAR
CHOLLETT, titular de la Cédula de Identidad N° 1.630.641, Jefe de la
Oficina Central de Estadistica ¢ Informatica de la Presidencia de la Republica,
la facultad prevista en el Articulo 36 de la Ley de Carrera Administrativa, en
concordancia con lo dispuesto en el Ariculo 6 ejusdem, de hacer
nombramientos de los Directores y demis Personal de la mencionada
Oficina,

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6° del Reglamento de
Delegaciéon de Firma de los Ministros del Ejecutivo Nacional, el referido
funcionario me presentard una relacion detallada de los actos y documentos
que hubiere firmado en virtud de esta delegacion.

Queda a salvo lo previsto en el Articulo 3 del Reglamento de Delegacion de
Firma de los Ministros del Ejecutivo Nacional, respecto de los actos y
documentos cuya firma no puede ser delegada.

ASDRUBAL AGUIAR A.
Ministro de la Secretaria de la Presidencia

REPUBLICA DE VENEZUELA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
OFICINA CENTRAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA
N° 638 CARACAS 10 DE ABRIL DE 1997 - 186°-137°

RESOLUCION

Por disposicién del ciudadano Presidente de la Republica y de conformidad con lo
dispuesto en los Articulos 36 y 6, numeral 2° de la Ley de Carrera Administrativa y de
conformidad con el Articulo 71 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Reptiblica y en concordancia con lo establecido en el Articulo 15 de la Resolucion N° CJ-
014 de fecha 23 de abril de 1996, publicada en la Gaceta Oficial N° 35.945 de fecha 24 de
abril de 1996, se designa al ciudadano GUILLERMO JOSE RAMIREZ NARVAEZ,
titular de la Cédula de Identidad N° 3.609.750, DIRECTOR GENERAL de la Oficina

Central de Estadistica e Informatica de la Presidencia de la Republica, a partir del 10 de
abril de 1997.

En ejercicio de la atribucién conferida por el numeral 25 del Articulo 20 de la Ley Organica
de la Administracion Central, en concordancia con el Decreto N° 140 de fecha 17 de

sepliz?mbre de 1996, sobre Delegacion de Firma de los Ministros del Ejecutivo Nacional, se
autonza al mencionado ciudadano a firmar en la Direccigm

ad-Su cargo los actos y
documentos en todas las materias propias de esa dependencia. =~ o

Comuniquese y publiquese,
‘MAGUEL-J-BOLIVAR-€EHOLLETF

Jefe de la Oficina Central
de Estadistica e Informatica

MINISTERIO DE HACIENDA

Republica de Venezuela-Ministerio de Hacienda-Oficina Central de Presupueste-
Numero 155 Caracas, 23de Abril de 1997 - 187°y 138°

RESUELTO

Por disposicion del Ciudadano Presidente de la Republica en Consejo de
Ministros de fecha 23 de Abril de 1997, y conforme a lo establecido en el Articulo 32
de la Ley Organica de Régimen Presupuestario, se acuerda cori cargo a la partida
Rectificaciones al Presupuesto, una rectificacion al Presupuesto de Gastos. vigente del
Ministerio de la Secretaria de la Presidencia - Comisién Nacional contra el Uso llicito
de las Drogas (CONACUID), por la cantidad de CIEN MILLONES DE BOLIVARES (Bs.
100.000.000) con la siguiente imputacion:

Ministerio de la Secretaria de la Presidencia: Bs. 100.000.000
Programa: 01 "Jefatura de Estado” 100.000.000
Ar;.tivic_!paci: 02 "Conacuid” 100.000.000
e T < e S
Partida: 401 "Gastos de Personal” 25174341



