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ATENCION TESISTAS Y TUTORES

Se informa a la comunidad, en especial a las y los estudiantes que estan finalizando la prestacion del
Servicio Comunitario (asignatura Cod. 0901) en el semestre 02-2023, que para su calificacion deben
cumplir con la entrega de los siguientes recaudos: 1. Informe final y 2. Cartel digital.

La Unidad de Servicio Comunitario (USC) recibiré estos recaudos, permitiendo la firma original o
firma escaneada correspondiente al Tutor(a) Académico, Tutor(a) Comunitario, asi como del
Prestador(a). En este sentido, y previo a la entrega por parte del estudiante, los Tutores Académicos
y Comunitarios deben informar, mediante un correo electrénico a la direccidn
serviciocomunitario.ciens2020@gmail.com la culminacién satisfactoria del servicio comunitario del
estudiante asignado.

Considerar las siguientes fechas y requisitos: (favor leer la informacién completa y cumplir con las
fechas estipuladas *** ***),

Entrega de documentos para revision de datos: en la Unidad de Servicio
Comunitario de la Facultad de Ciencias (USC)

FECHA: lunes 11 de marzo hasta el miércoles 20 de marzo 2024. SIN PRORROGA

HORARIO: 9:00A.M. a 3:00 P.M.

DOCUMENTOS A CONSIGNAR:
1. ENDIGITAL

v" Documento del informe final con las firmas originales del prestador del servicio comunitario,
tutor comunitario, tutor académico y el cronograma de actividades realizadas.

v Controles de asistencia (sin modificar el formato original) cada hoja debe tener las firmas
originales del prestador del servicio comunitario, tutor(a) comunitario, tutor(a) académico y
el sello de la comunidad.

v Cualquier material elaborado por el prestador durante su practica comunitaria (fotos,
manuales, tripticos, examenes, encuestas, etc.).

v Constancia de Culminacion del Servicio Comunitario (tutora o tutor comunitario) .
v Presentacion (cartel virtual).
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2. IMPRESO

v’ Portada del informe final primera hoja del informe final donde se encuentra el titulo del
proyecto, fecha de entrega y datos personales del prestador(a) (Original y copia).

v" Informacidn de validacion del proyecto ultima hoja donde se encuentran las firmas originales
del tutor(a) académico, tutor(a) comunitario, responsable de la comunidad y sello de la
comunidad, prestador(a) del servicio comunitario (Original y copia).

v Cronograma de actividades realizadas con las firmas originales del prestador(a) del servicio
comunitario, tutor(a) académico, tutor(a) comunitario y sello de la comunidad (Original y
copia)

v Control de asistencia a la comunidad con las firmas originales del prestador(a) del servicio
comunitario, tutor(a) académico, tutor(a) comunitario y sello de la comunidad (Original y
copia).

v Constancia de culminacion con la firma originales del tutor(a) comunitario y sello de la
comunidad (Original y copia).

IMPORTANTE: En caso de faltar alguna de las firmas o sello no se recibira el documento.

*Seguir Formatos publicados en la pagina web http://www.ciens.ucv.ve/ciens/servicio-comunitario/
del Servicio Comunitario Ciencias UCV, FORMATOS ACADEMICOS*

Pasos a seguir para el envio y consignacion de documentos:

1. Verificacion de datos en la pagina web SC. Antes de la entrega de los documentos en
la USC, el estudiante debe verificar que los datos suministrados correspondan con la inscripcion
del proyecto (proyecto, comunidad, tutor comunitario y tutor académico asignado por su
respectiva escuela), en el siguiente enlace: http://www.ciens.ucv.ve/servicio_comunitario

2. Si todos los datos coinciden, puede proceder a enviar una carpeta comprimida, de nombre
Cl_DocEst_ SC_marzo_02-2023zip (Ejemplo: 19525744 DocEst_ SC_marzo_02-2023.zip)
conteniendo los documentos en digital, al correo serviciocomunitario.ciens2020@gmail.com.

3. Una vez confirmada por la USC la recepcion de los documentos via correo electronico, debe
dirigirse a la USC para chequear los documentos digitales y entregar los recaudos impresos
antes mencionados en la fecha y horario sefialado.

4. Los tutores académicos y comunitarios deben informar mediante un correo electrénico a la
direccion serviciocomunitario.ciens2020@gmail.com con copia al estudiante la culminacion
satisfactoria del Servicio Comunitario.
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En caso de que alguno de los datos del informe no corresponda debe proceder de la siguiente manera:

Normalizacién de documentos

1.Proyecto, comunidad y/o tutor comunitario: si estos datos no corresponden, debe solicitar en la USC
antes del dia de cierre de recepcion de documentos el cambio respectivo justificando el mismo, avalado
por el tutor académico (descargar planilla desde la pagina de SC, FORMATOS ADMINISTRATIVOS,

13 bh

2.Tutor académico: si no coincide con el tutor asignado por la escuela respectiva, el estudiante debe
solicitar con tiempo el cambio de tutor al Consejo de Escuela (realizar la solicitud al coordinador de SC
de la escuela, ver tabla con contactos de coordinadores por escuela). Recuerde que los Consejos de
Escuela son quincenales.

Representantes por Escuela ante la USC

Representantes ante la CSC

por licenciatura Correo Electrénico

Docente

christian_gabriel3@yahoo.es
rubentorr@gmail,com

Christian Calderén
Rubén Torres

Biologia

Keila Rivas
Luis M. Hernandez

Computacion

Keilarivas500@gmail.com
luisma72@gmail.com

Coral Campo Fisica cori_campos@yahoo.es
Jests Monsalve Geoquimica jemm1120@gmail.com

. i carrascoudgqo@gmail.com
Diana Carrasco Quimica q0@g

Diliana Capitillo didic2000@gmail.com

yeiremi@gmail.com
reinaldovillanuevaucv@gmail.com

Yeiremi Freites

. . Matemaéticas
Reinaldo Villanueva

Presentacion del Cartel:

El cartel en digital se publicara (articulo 30, Normativa Interna SCFC-UCV ) en un portal digital de la UCV, su
publicacién se anunciara con anticipacion. Se seleccionaran algunos trabajos siguiendo las pautas dictadas por la
Comisidn de Servicio Comunitario, para ser presentados por sus autores en eventos organizados por la Facultad
o0 la UCV (Conferencias, Simposio, Jornadas de Extension e Investigacion, etc.).
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PAUTAS PARA LA ELABORACION DEL CARTEL DIGITAL:

1. Tamanio del cartel: 60 cm. de ancho x 90 cm. de largo.

2. Formato editable durante el periodo de evaluacion y PDF la version final aprobada por el Tutor
Académico.

3. La parte superior del cartel debe contener: logos de UCV, Facultad de Ciencias y la comunidad (si aplica),
titulo del microproyecto, autor, tutor académico, tutor comunitario y comunidad.

- El Titulo: EL TITULO DEL MICROPROYECTO, DEBE IR EN MAYUSCULAS, NEGRITAS,
TAMANO 40, CON UN MAXIMO DE VEINTE (20) PALABRAS.

- Autor: Apellido, Nombre. (Ej.: Lopez J., Marcos; Gonzalez)
- Correo electrénico del autor: correo electrénico del autor.

- Tutores: académico y comunitario. (Ej.: Tutor Académico: Alvarez J., José, Tutora Comunitaria: Pérez,
Ana...)

4. Contenido:
- Descripcion de la problemaética en la cual participa.
- Marco Tedrico (resumen).
- Objetivos: general y especificos.
- Descripcidn general de la comunidad.
- Sintesis descriptiva de las actividades realizadas.
- Datos, Resultados sobre los que se fundamentan sus conclusiones.
- Experiencia personal.

- Conclusiones principales, haciendo énfasis en relacionar los resultados con la vision tedrica de la
problematica social en la que se integra.

5. Sugerencias varias:
- Asegurarse que se pueda leer a la distancia de 1 metro.

- Combinar adecuadamente la informacion grafica con la informacion escrita. No incluir textos demasiado
largos; utilizar méas recursos gréficos.

- Utilizar tipos de fuentes sencillas, por ejemplo, Arial y Helvética.

- Si se tiene igual proyecto realizado por diferentes prestadores en una misma comunidad y el mismo
grupo de personas, se realizara un solo cartel (maximo tres personas).

YCB/YT/ 20.02.2024
Unidad de Servicio Comunitario
Facultad de Ciencias - UCV
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